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 功能描述

 该模块提供各研究所提交国家科技
奖申请的全流程管理的功能。根据
业务流程，由科学院推荐的国家科
技奖申请提交科学院后需要经专业
局和知识产权处审批。
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国家奖推荐两种方式

一、院内推荐

经由科学院推荐

二、院外推荐

经由国家各部委、各省市科委等
其他部门推荐
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院内推荐国家奖业务流程

所知识产
权主管部
门审核

主管所领
导审批

所知识产权
主管部门上
报院

院专业局审
批

院计财局
审批

所 知 识 产
权 主 管 部
门维护

课题组填
写
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院外推荐国家奖业务流程
所知识产
权主管部
门审核

主管所领
导审批

所知识产权
主管部门维
护

课题组填
写
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所知识产权主管部门审核

所领导审批

所知识产权主管部门上报院
（院推荐渠道）

所知识产权主管部门维护
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登录系统后，点击知识产权进入知
识产权系统，页面左侧出现知识产
权的功能菜单，类似于微软的资源
管理器的文件夹树状结构。

Rosa Luo
附注
和新的网上报销系统同一入口登陆。
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点开成果奖励
管理文件夹
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点击国家奖文件夹，右边展示的是国家
奖首页，包含国家奖信息列表，各种功
能按钮，查询功能等。
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新建国家奖



中国科学院

计算机网络信息中心
Computer Network Information Center,

Chinese Academy of Sciences

首先要选择国家奖推荐渠道
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国家奖基本申
请信息页签



中国科学院

计算机网络信息中心
Computer Network Information Center,

Chinese Academy of Sciences

点击附件上传奖
励申报书

填写完基本信息后，继续添加奖励申报
书等附件，需要先点击暂存按钮进行保
存，然后进行添加。暂存信息保存在草
稿箱中。
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点击上传附件按
钮进行上传

点击浏览查找并选择需
要上传的文件，设置文
件类型，属性等字段。



中国科学院

计算机网络信息中心
Computer Network Information Center,

Chinese Academy of Sciences

关闭上传窗口后，
上传的文件会显
示在下面。
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填完所有信息后，点击提
交按钮，弹出对话框，选
择相关人员后，点击确定
进行提交。

Rosa Luo
附注
直接选择“罗莎”，点击确定进行提交。
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课题组填写申请

所知识产权主管部门审核

所领导审批

所知识产权主管部门上报院

（院推荐渠道）

所知识产权主管部门维护
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用知识产权主管部门的角色登录后，
同样在左边的国家奖中展开菜单，点
待处理子菜单，如下图所示
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b)提交：已经完成了此环节
的操作，将流程提交给下个环
节审核。

c)退回：认为上一个环节提交上
来的申请不合格，需要前一办理
人对该申请进行修改调整的可以
点退回，流程将会返回到前一个
环节，即课题组填写信息阶段。

d)办结：点此按钮后，该流程

将直接结束，后续环节将不执
行，即放弃了该国家奖的申请。

a)暂存：保存当前填写的数
据，方便如果在填数据时临时
有事，可以先将填的数据暂存，
下次再进入填写(下次进入，
还是在待处理中进入)。

e)改派：可以将该申请分配给
同角色的其他人员进行审核，
并且只能选同一个角色下的其
他人员。
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刚进入代办项的基本信息页面，如上图的页
面，默认展开的是第二个加号，展示的是当
前办理人所要填写信息，当前办理人也可以
点击页面上的其他加号，展开其他项进行查
看



中国科学院

计算机网络信息中心
Computer Network Information Center,

Chinese Academy of Sciences

点击提交按钮，
弹出对话框，选
择相关人员后，
点击确定进行提
交。
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课题组填写申请

所知识产权主管部门审核

所领导审批

所知识产权主管部门上报院

（院推荐渠道）

所知识产权主管部门维护
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同样在左边的国家奖中展开菜单，点
待处理子菜单，如下图所示
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点击提交按钮，
弹出对话框，选
择相关人员后，
点击确定进行提
交。
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课题组填写申请

所知识产权主管部门审核

所领导审批

所知识产权主管部门上报院

（院推荐渠道）

所知识产权主管部门维护
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同样在左边的国家奖中展开菜单，点
待处理子菜单，如下图所示
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点击提交按钮，弹
出选择专业局的对
话框，选择相关专
业局后，点击确定
进行提交。
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课题组填写申请

所知识产权主管部门审核

所领导审批

所知识产权主管部门上报院

（院推荐渠道）

所知识产权主管部门维护
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所知识产权主管部门点击已申请
国家奖进行获奖信息的维护
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所知识产权主管部门维护获奖信息，
对于已获奖项目上传获奖证书，维护
完成后点击提交按钮。
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请提出您的宝贵意见！

谢谢 !


